DRAAIBOEK

ACHT FAN SLEAT /| SLEATTEMERMAR TOERTOCHT
WINTERSEIZOEN 2014 - 2015

Y

De ‘Acht fan Sleat’ is een toertocht waarvan de route voor een deel over de Elfsteden- route
gaat met het stadje Sloten als middelpunt. De startplaatsen zijn: Woudsend, Balk en Sloten.

De organisatie berust bij de IJswegencentrales van Gaasterland en Sloten en bij de
ijsclub van Woudsend.

Is het traject onvoldoende veilig, terwijl de Sleattemermar betrouwbaar ijs heeft, dan wordt
besloten om de ‘Sleattemermar Toertocht’ te verrijden. De startplaatsen zijn dan eveneens:
Woudsend, Balk en Sloten.

De organisatie berust ook dan bij de [Jswegencentrales van Gaasterland en Sloten en bij
de ijsclub van Woudsend.
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Organisatiecomité

Dhr. A. Hijlkema Balk Tel.; 06-12318674
Dhr. M. Dijkstra Balk Tel.: 06-46752556
Dhr. R. Nagelhout Woudsend Tel.. 06-53242317
Dhr. E. Nagelhout Woudsend Tel.. 06-53242318
Dhr. C. Schotanus Sloten Tel.: 06-42405208
Dhr. G. Haga Sloten Tel.: 06-30494291
Dhr. G. Stegenga Sloten Tel.. 06-16663646
Contactpersoon: dhr. G. Stegenga, Heerenwal 65, 8556 XW Sloten.

Telefoon: 0514-531432 / 06-16663646. E-mail: g.stegenga@telfort.nl

Checklist Activiteiten en tijdspad

oktober

bijwerken draaiboek
overleg met gemeente, politie en overige weg- en waterbeheerders.
overleg/afspraken met medische hulpdiensten

Het overleg met de gemeente De Friese Meren, de brandweer en de politie heeft op vrijdag
1 november 2013 plaatsgevonden op het gemeentehuis in Joure.

Een aantal dagen voor de tocht het organisatiecomité bijeenroepen om de volgende zaken door te

nemen:

vaststellen deelnemersprijzen
controleren en evt. afsluiten verzekeringen
bestellen deelnemerskaarten
opstellen voorlopige begroting
afspraken m.b.t. te gebruiken accommodaties van derden
werkplan maken met taakverdeling organisatiecomité / uitvoerende comités
controleren binnengekomen vergunningen
controleren veegmachines (zo nodig afspraken m.b.t. huren
maken)
bijeenkomst organisatiecomité / uitvoerende commissies
afspraken maken m.b.t. huren geluids- en communicatieapparatuur
opstellen telefoonlijsten
opstellen vparkeerplan
ontwikkelen routekaartje
opstellen materiaallijsten
vaststellen plaats stempel- en EHBO-posten, koek en zopie, routebordjes
klinvoorzieningen, bewegwijzering maken c.q. aanschaffen



stempels/-kussens controleren c.q. aanschaffen
afspraken maken m.b.t. levering medailles

laatste afstemming met diverse instanties

contact met vergunningverleners

ijskeuring gehele traject

bepalen datum en starttijd

startplaatsen vaststellen (evt. loketwagens regelen)
aanmelden toertocht bij de Friesche IJsbond
bestellen medailles

verspreiding affiches

plaatsen artikel in de plaatselijke pers

uitnodiging versturen aan pers en genodigden
accommodaties controleren

materialen controleren en indelen
briefingbijeenkomst alle commissies

controleren traject op bereikbaarheid voor hulpdiensten
vervolgafspraken met medische hulpdiensten
opstellen concept affiche

opstellen redactioneel artikel

bestellen materialen aan de hand van de materiaallijsten
verstrekking telefoonlijsten aan alle medewerkers
verstrekking draaiboek aan alle medewerkers

1 dag vooraf

traject controleren

¢ betrouwbaarheid ijs

O wegwijzers

¢ markering wakken,

¢ klunplaatsen aanleggen

¢ aangebrachte klunvoorzieningen en overige knelpunten controleren
laatste check medewerkers
regelmatig contact met instanties en vergunningverleners
aanmeldingsformulier ongevallenverzekering inzenden
huren, controleren en uitzetten geluidsinstallatie en communicatieapparatuur
materialen verspreiden
parkeerplaatsen inrichten
start-, eind-, stempel- en EHBO posten plaatsen
overige noodzakelijke voorzieningen plaatsen

enkele uren vooraf

alle posten, parkeerplaatsen, klinplekken, inrichten en bemannen
traject controleren en verzorgen
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voor aanvang en tijdens

= ontvangen, informeren en begeleiden deelnemers
- communicatie onderhouden tussen alle posten
- traject controleren en verzorgen, zo nodig aanpassen aan de omstandigheden.

direct na afloop

 bezemwagen als laatste over het traject

« schaatsers in het donker oppikken en meenemen

* medailles uitreiken

< inspecteren traject op 'achterblijvers’

= verzorgen financiéle afhandeling

- materialen innemen

= accommodaties schoon achterlaten

- alle posten ontruimen

- evaluatiebijeenkomst alle medewerkers

< overzicht deelnemersaantallen opstellen en communiceren naar Friesche IJsbond

1 dag na afloop

< materialen ophalen, controleren, schoonmaken, retourneren, opslaan (bv.
bewegwijzering, afzetlint, etc)
- dankadvertentie in plaatselijke pers + evt. artikel

1 tot 2 weken na afloop

- dankbrieven naar gemeente, politie, medische hulpdiensten, medewerkers,
< EHBO'ers, plaatselijke pers

- financieel eindverslag maken

- eventueel nazenden medailles

3 tot 4 weken na afloop

« medewerkeravond organiseren
e updaten draaiboek

Organisatiecomité

Voorzitter
- bedanken medewerkers
e evaluatiebespreking plannen



Budgetbeheerder

- declaraties medewerkers afwikkelen

- sponsorgelden innen

« |leveranciers betalen

- eventueel: BTW aangeven en afdragen
- kosten-/batenoverzicht samenstellen

Secretaris
- evaluatieverslag samenstellen

rapporteren aan commissieleden.
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Begroting (uitgaande van 1.000 deelnemers)

Baten

Deelnemersbijdragen

Sponsoring

Catering *

€ 6.000,00

Lasten

Afdracht

Verzekeringen

vrijwilligers/vereniging /

materieel

Vergunningen /
ontheffingen

Medailles

Advertenties

Drukkosten affiches /
routekaartje

Huur / onderhoud
materiaal

Accommodatiekosten

EHBO-kosten

Telefoon /
portokosten

Parkeerkosten

Onvoorzien

Winst

* Catering wordt door ieder afzonderlijk geregeld en betaald.

250,00

150,00

75,00

.300,00

900,00

350,00

600,00

400,00

300,00

100,00

300,00

500,00

775,00



Samenstelling en taakomschrijving per commissie

Commissie

Naam Telefoon privé | Mobiel E-mail
1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Wat doen: Door wie: Waar: Wanneer: Benodigd

Materiaal:
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Checklist per dag
DatUM: L.

{11 L =T €= Y=Y o TR

TUD WAT WIE WAAR

07.00 uur

08.00

09.00

10.00

11.00

12.00

13.00

14.00

15.00

16.00

17.00

18.00




Telefoonlijst:

Naam Email: Telefoon:
Contactpersoon:
Algemeen alarmnummer in Politie / brandweer / 112 %)
noodsituatie Ambulance

Centraal Meldpunt Calamiteiten

Organisatiecomité

Codrdinator ijsverzorging

Codrdinator parkeerplaatsen

EHBO

GGD

Politie

Brandweer

Arts/dokterscentrale

Gemeentehuis

Hoogheemraadschap / Waterschap

*) Als via een mobiele telefoon het 112 alarmnummer gekozen wordt, krijgt men verbinding met
het landelijk alarmcentrum. Daar is men vaak niet op de hoogte van de plaatselijke situatie.

Bij voorkeur dient via een vaste telefoonverbinding 112 gebeld te worden, zodat de oproep
terechtkomt bij de plaatselijke hulpdiensten.

Post (start-, -eind, -stempel,- |Contactpersoon: Email: Telefoon:
EHBO):
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Post (start-, -eind, -stempel,-
EHBO):

Contactpersoon:

Email:

Telefoon:




Checklist Materialen

(door toerorganisatie in en aan te vullen)

L IR ER JEE ZEE ZJNE 2R JEE JER JEE JNE 2R R R JER JNE JEE R N 2

stempelkaarten

routekaarten

interne route kaart (X/Y coordinaten)
medailles

afzetlint

stempelpost

stempels

draaiboeken en takenlijsten per vrijwilliger
materiaal tbv ijspreparatie
klunmatten

knelpuntoplossingen

veegmachines

bewegwijzering

ijsbijlen

EHBO koffers

EHBO slee/voertuigen
isolatiedekens

start/finishdoek

overige vlaggen/spandoeken



Checklist Medische Hulpverlening en voorzieningen tbv de
veiligheid

ACTIE

afspraken maken met de regionale of provinciale GGD

(zo mogelijk een ambulance stand-by op de dag van de toertocht)
afspraken maken met de brandweer

(zo mogelijk een duikteam stand-by op de dag van de toertocht)
contacten leggen met regionale ziekenhuizen

afspraken maken met beschikbare huisarts

controleren bereikbaarheid voor ambulance van gehele traject
werven van personen voor veiligheid bij oversteek/klunplaatsen
huren of aanschaffen van:

brancards (indien mogelijk met glij-ijzers)

(thermo)dekens

EHBO-koffers + inhoud

huren telefoons of walkie/talkie tov EHBO-posten

telefoonlijst maken specifiek voor medische hulpverlening

ST T T T T T T O

Bij de start- en eindpost zijn van belang:

< voldoende parkeergelegenheid

- verwarmde (toilet)ruimtes

« mogelijkheid om drinken en eten te krijgen

« mogelijkheid voor warming up / cooling down

- banken voor aan- en uittrekken schaatsen

- informatie over wijze van alarmering in noodgevallen

Aandachtspunten

« EHBO posten moeten duidelijk zichtbaar zijn, herkenbaarheid door EHBO-vlaggen.
< centraal meldpunt voor calamiteiten in telefoonlijsten opnemen.
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STEMPELKAART ACHT FAN SLEAT

ACHT FAN SLEAT

Organisatie:

de IJswegencentrales van Gaasterland en

Sloten en de ijsclub van Woudsend.

Naam deelnemer:

Adres:
Postcode + woonplaats:
Balk Sloten Riensleat |Langesleat|Woudsend
START- START- GEEN GEEN START-
STEMPEL | STEMPEL | STEMPEL| STEMPEL | STEMPEL 0 km.
25 km.
50 km.
75 km.
100 km.
125 km.
o Erdient te worden geschaatst in de richting van de op
het routekaartje aan gegeven pijlen. o
o Alle deelnemers rijden op eigen risico. Finish-
Stempel

o In alle startplaatsen is een EHBO-post aanwezig.




ROUTEKAART SLEATTEMERMAR TOERTOCHT
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STEMPELKAART SLEATTEMERMAR TOERTOCHT

Organisatie: de IJswegencentrales van Gaasterland en
Sloten en de ijsclub van Woudsend.
Naam deelnemer:
Adres:
Postcode + woonplaats:
Balk Sloten Woudsend
START- START- START-
STEMPEL STEMPEL STEMPEL 0 km.
17 km.
34 km.
51 km.
68 km.
85 km.
102 km.
o Erdient te worden geschaatst in de richting van de
op het routekaartje aan gegeven pijlen. o
o Alle deelnemers rijden op eigen risico. Finish-
o In alle startplaatsen is een EHBO-post aanwezig. Stempel
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BIJLAGE 1: ADVERTENTIE + MEDAILLE TOCHT 26/01/2013

o i SLEATTEMERMAR

wemun?y  TOERTOCHT
T R

(Deel van de route van de Elfstedentocht)

L1 1
B

Zaterdag: 26 januari 2013.
Afstanden: 30, 60, 90 en 120 km.

Startplaatsen:
Balk: strandpav.: 'Badmeester Keimpe’
Sloten: pannenkoekh.: 'De Koepoort’

Starttijden: Vanaf 10.00 tot 14.00 uur.
Einde tocht: 17.00 uur.

Inschrijfgeld:

(gepast contant betalen aub)

€ 7,50 en € 6,00 (op vertoon IJWC-insigne)
€ 5,00 (kinderen t/m 12 jr.)

Info: www.ijswegencentralesloten.nl




BIJLAGE 2: STEMPELKAART TOCHT 26/01/2013

Routekaart Sleattemermartocht
26 januari 2013

Controleposten: Balk - Woudsend — Sloten

E:

H.B.O. posten zijn aanwezig bij alle controleposten.

De telefoonnummers van de Centrale Posten zijn
0630494291 - post Sloten
0653242317 - post Woudsend
0612318674 - post Balk

SLEATTEMERMARTOCHT

Deelnemerskaart en controlekaart

1.

2.

3.

het deelnemen aan de tocht geschiedt op eigen risico van de
deelnemer

de organiserende instantie is voor ontstane schade in welke
vorm dan ook niet aansprakelijk

de tocht moet worden volbracht volgens de voorgeschreven
route

de controlekaart moet bij alle controleposten worden
afgestempeld

de organiserende instantie behoudt zich het recht voor om de
route te wijzigen

het is verboden de banen te verlaten buiten de banen is het
niet veilig

Afgifte medaille:

NaAM AECINBMBTE. ...cwvis ¢ wumiion s s s s Saemmmmss § FRAERRS § § 53550

Straat @N NUMMET: ...vuiiiiiie e

Postcode en woonplaats: .........coeveeieiiniiiiiiiieee

voorzijde

achterzijde



BIJLAGE 3: AANMELDING TOCHT 26/01/2013 FRIESCHE 1JSBOND

"DE FRIESCHE SBOND” Opgericht 1886 AANMELDING TOERTOCHT /2009
secr. De Deelen 17 VVV Sneek e.0.
8939 BD Leeuwarden e-mail: info@vvvsneek.nl
058 2669947 / 06 51 55 23 43 fax nr. 0515 423703
werk: Lavendelheide 21 telefoon of antw.app. 0515 414096
9202 PD Drachten 06-53979261
088 0200460 06-13304539
e-mail: h.urbach@synquest-advies.nl Berichten voor 10.00 uur dooraeven!

IJSWEGENCENTRALE: ....SLOTEN.......ccimetcreninisssnssnsssnssnanas CODE: FR15........ccooeereeeeree
secretaris: .....Gerben Stegenga...........c.coiii s (degene die tocht opgeeft)
adres:...Heerenwal 65.............................. woonplaats: .............. Sloten

telefoon nr.:..0514-531432..........coooviiiiiineee
e-mail...ijswegencentralesloten@telfort.nl.......................

- BETREFT DEFINITIEVE- ARy e<a. AANMELDING

NAAM TOCHT : Sleattemermar Toertocht (Acht fan Sleat)...

(zie nummering basislijst tochtan Friesland)

- DATUM wv.v. Tocht : zaterdag 26 januari 2013

STARTTIWD
MUTATIES

1

:10.00 = 14.00 uur

L e eeeteetieeeeseeiseeeeesreeiresesateseressmeseeesraseeatesataseerateetetesaneiaateesnreiaeseatanine **)

Dit omlijnde gedeelte is de informatie die wordt doorgegeven aan teletekst.

DEELNAMEKOSTEN

: € 7,50 (met insigne 6,00)

INFORM. TELEFOON : C. Schotanus, Sloten, tel. 06-42405208
OVERIGE INFORM.

........................

INSTEMMING AANGRENZENDE 1J.W.C. ('s) D ja

INSTEMMING PLAATSELIJKE OVERHEID D ja

Handtekening : ........

~
(*) doorhalen wat niet van toepassing is.
(**) alleen indien dit zeer belangrijk is!
Op internet kunt u op www.knsb.nl/natuuriis de lijst van
tochten vinden met de door u opgegeven gegevens,
alsmede de nummering van de tochten.

Bereikbaarheid in noodgeval:
Secr. dhr. Urbach 06 51 55 23 43



BIJLAGE 4: VERGUNNING TOCHT 26/1/2013 DE FRIESE MEREN

e Frigsa Maeren

Postbus 101, B500 AC Jouwre

Herema State 1, 8501 A8 Joure
14 05 14

e infofidefriesemenen.nl

Fowewrwrdefrissemeren.nl

F
f Wi -
-

DE FRIESE MEREN

Gemeents Gaasterlin-sheat

UWC Gaasterland, Sloten, lsclub Woudsend
de heer &, Stegenga
pfa Heerenwal 65
Aa56 XKW SLOTEM FR
Joure, 25 januari 2013 Ons kenmerk LBV 20130007
Verzonden: 25 januari 2013 L kenmerk

In behandeling bij : mevromw 5. Bruinsma

Bijlage{n] = 1 bijlage

Onderwerp:
VEFEUNNINE

Geachte heer Stegenga,

In antwoord op uw aanvrazg, binnengekomen ap 24 januari 2013, hericht ik u dat ik w vergunning c.q.
ontheffing verleen {op grond van artikel 2.25 van de Algemene Plaatselijle Verordening) voor het
organiseren van een schaatstocht op 26 januari 2013 op Sleatternermar.

Aan deze vergunning zljn de volgende voorschrifren verbonden:

1 U bent verplicht de redelijlkerwijs mogelijke maatregelen te nemen, om te voorkomen dat de gemeente,
dan wel derden, ten gevolge van het gebruik van deze vergunningen schade lijdt c.. tijden,

7 Eventusle aanwijzingen c.g. bevelen van de politie en/of de toezichthouder van de gemeente, gegoven
in het belang van de openbare arde of ter voorkoming van geluidsoveriast, dienen door u meteen en
stipt te worden opgevolgd.

3 U dient ervoor t2 zorgen dat uw evenement een ordelijk verloop heeft. Als organisatie bent u primalr
belast met en verantwoordelijk voor de handhaving van de openbare orde.

4 Erdient voldoende EHEO aanwezig te zijn. Op iedere 250 deelnemers dient één EHBO-er met
aantekening reanimatie aanwezig te zijn.

5 U dient toestemming te hebben van de |lswegencentrale en de KNSB voordat het evenement doorgang
kan hebben.

G U dient het ijs na afloop schoon en netjes achter te laten.

7 U zorgtervoor dat de calamiteitenroute {ook op het iis) voor hulpdiensten altijd viij toegankelijk is.

%  alle door u bij de aanvrasg ingediende stuldken maken deel it van deze verpunning,

Parkeren

U dient voor voldoendse parkeergelegenheid te zorgen. Dit moet duidelijkk aangegeven zijn met
verwllsborden. Hiervoor dienen verkeersregelaars ingezet te wo relen. Deze verkeersregelaars dienen een
instructie van de politie te hebben gevolgd. Deze vrijwilligers zijn automatisch verzekerd bij de gemeente.

Verkeersregelaars (doorlopend)
U maakt gebrulk van 3 persanen die zijn aangesteld tot doarlopend verkeersregelaar voor
schaatstocht op 26 jJanuari 2013 op Sleattemermar,

Ultvoeringsorganisatie De Friese Meren verzargl de wer kraamheden voor cle gemeenten Gaasterian-Sleat,
Lemsterland en Skarsterlin. Voor meer informatie verwijzen wij u naar wwwdefrissemersn.nl.
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Zij zijn bevoerd om in het kader van hun werkzaamheden tijdens, voor en na voornoemd evenement alle
aanwijzingen te geven die nodig zijn voor een goede verkeersregeling.

Voor de uitoefening van hun werkzaamheden hebben zi] instructie gehad van de politie,

De bepalingen van artikel 82, earste lid, onderdeel ¢ van het Reglement verkeersregals en verkeerstekens
1990, van cle artikelen 56, 57 en 58 van het Besluit administratieve bepalingen ingake het wepverkeer
[BABW) en de Regeling verkearsregelaars zijn van toepassing.

U kunt maximaal 3 hesjes en bijbehorende fluiten voor de verkeersregelaars bij de gemeente lenen tegen
gen contant te betalen barg van £ 5,00 per hesje. Deze hesjes kunt o indien op voorraad, op vertoon van
deze vergunning, athalen tijdens openingsuren bij de receptie. Er wordt u vriendelijk verzocht van te voren
door te geven wannaer u langs komt zodat de hesjes klaargelegd kunnen worden. Het telefoonnummaer is
14 05 14 (geen kengetal).

Tolletten
‘Wanneer u gebruik maakt van toiletwagens gelden de volgende voorschriften:
Indien toiletwagens nabij een weg of straat worden geplaatst dienen zif aangesloten te worden op een
straatholk, afhankelijk van het rioalstelsel (in overleg met afdeling ruimte via telefoonnummer 14 05 14,
- Toilebwagens waarbij aansluiting niet kan plaatsvinden moeten zijn voorzien van een chemisch toilet,

Leges
Voor het in behandeling nemen van de aanvraag bedragen de leges op basis van de legesverordening 2013:
€ 19,10.

Deze legeskosten worden opgelegd door de heffingsambtenaar via een aparte nota

Voor de mogelijkheid om bezwaar te maken verwl]s Tk u naar de bijlage.

Wet vriendelijke groet,

De hurgemeesster van gameaente Gaasterldn-sleat,
nameans hem,

het hnofqvin de afdeling vergunningen, veiligheid en handhaving,
Y e

/ ~

i

——
Er.
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BIJLAGE 5: Evaluatie Sleattemermar Toertocht van 26/01/2013

Route was verkeerd om gelegd. Voortaan weer met de klok mee rijden.

Beter de banen op elkaar afstemmen. Volgende keer moet ook Balk een dubbele baan
aanleggen, waardoor verwarring sterk afneemt.

Bij een volgende tocht met veel belangstelling om 09.00 uur starten. De starttijd in de
advertenties gewoon op 10.00 uur zetten.

Parkeren was prima geregeld.

Bij een volgende tocht eenrichtingsverkeer op de Lytse Jerden overwegen. Dit zal in
samenhang met de gemeente/politie moeten gebeuren.

De afstand per ronde was niet 30 maar zo’'n 17 km.

Portofoons eerder in bezit hebben, zodat er tijdig kan worden geoefend.

EHBO is een zorgpunt i.v.m. het ronselen van vrijwilligers. In maart met de EHBO rond de
tafel. Balk zal hierin het initiatief nemen. Overwogen wordt om een andere instantie dan
de EHBO in te schakelen.

Balk had 1.100 en Sloten 330 stempelkaarten over van de 5.000 beschikbare
stempelkaarten. Dit zou inhouden dat er zo’'n 3.500 betalende deelnemers aan de
Sleattemermar Toertocht zijn geweest. Er moesten nog zo’'n 1.500 medailles worden
nagezonden.

Bij een volgende tocht materiaal en mensen ter beschikking hebben voor het geval dat er
op het laatste moment een kistwerk in het Slotermeer valt.

Op de stempelkaart moeten voortaan de stempelplaatsen en EHBO-posten worden
aangegeven. Ook de dixies moeten worden aangegeven.

Verder is het van belang om de inleverplaats van de stempelkaarten aan te geven.

Bij een volgende tocht moet Sloten beschikken over een tent waarin stempelaars en
inschrijving kunnen worden geherbergd en kan plaats vinden.

Bij een volgende tocht moet Sloten beschikken over 5 plankjes met handvat waarop
gestempeld kan worden.

De stempelpost moet duidelijk zijn aangegeven.

Ook moet Sloten dan beschikken over 20 zelfinjecterende stempels voorzien van het
stadswapen en naam IJWC.

Punt van zorg zijn de motorcoureurs in het Hop en de ijszeilers op het Slotermeer tijdens
de tocht.

Bij een volgende tocht tijdig de horeca informeren. Wellicht heel Sloten via een flyer
informeren met het verzoek de vlag uit te steken.

Er moeten bij een volgende tocht meerdere dixies in de binnenstad van Sloten worden
geplaatst, met name in de buurt waar de inschrijving plaatsvindt.

In een volgende winter zullen sneeuwschuivers worden besteld.

De nieuwe website www.ijswegencentralesloten.nl heeft op 25 jan. 6.595 bezoekers
gehad en op 26 jan. 2013 nog 2.656.
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